
   
  



   
  



   
  

        रा य मािहती आयु त यांचे काम अध याियक व पाचे असून 

ि तीय अिपले व 

त ारी यां या संदभ त कागदप े तपासून  सुनाव या घेवून िनणय देणे. 

  िनयं क अिधकारी तथा ादेिशक काय लय मुख हणून सव शासकीय व 
िव ीय व पाची पयवे ीय कामे. 

    १. नेमून िदले या शाखे या कामाशी संबंिधत सव प यवहार करणे,  
२. संिचका (न ती) िनणयाथ सादर करणे,  
३. दतीय अिपले आिण त ारी हया संदभ तील सुनावणी नोटीसा पाठिवणे, 
िनणय/ आदेश तयार झा यानंतर टंकलेखन क न घेऊन ते तपासून,  िनगिमत 

कर याची यव था करणे.  
४. आहरण व संिवतर अिधकारी हणुन काम करणे. 
५. शाखेतील कमचा यांवर िनयं ण ठेवणे. 

      

 

  नेमून दे यात आले या िवषयासंबंधी सव टपाल वीका न, आव यक तेथे 

सिव तर िट पणीसह ताव मा यतेसाठी सादर करणे, मा यतेनंतर प यवहार 

करणे, सुनावणी वेळी ये ठतेनुसार अपील/त ारी सादर करणे,  यासंदभ त 

नोटीसा तयार करणे, िनकालानंतर पाठपुरावा करणे इ.  
  िविहत वेळी देयके कोषागारात सादर करणे, कॅशबकु, इतर संिचका अ यावत 

ठेवणे, कमचा यां या िनयु ती,  रजा, इ. बाबी हाताळणे.  

           

  

अपील/त ारीसंबंधी सुनावणीचे ृतलेखन घेवून मा.आयोगाचे िनणय 

टंकिलखीत करणे. 

          

  

अपील/त ारीसंबंधी सुनावणीचे ृतलेखन घेवून मा.आयोगाचे िनणय 

टंकिलखीत करणे. 

   आवक टपाल वीकारणे व याची न द करणे, काय लयीन टपाल पाठिवणे व 

या अनुषंगाने आव यक न द करणे, काय लयीन प यवहाराचे टंकलेखन 

करणे आयोगाचे अिभलेख सु थतीत जतन करणे व याचे वेळोवेळी 
िनदणीकरण करणे, काय लयीन कामका या अनुषंगाने िविवध कार या 
न दव ा अ ावत ठेवणे तसेच विर ठांकडून नेमून िदलेले / सूचनेनूसार 

कामकाज करणे.  
   एक िशपाई मा. आयु त यांचे दालनासाठी, दसुरा िशपाई काय लयीन 

कामकाजासाठी व ितसरा िशपाई कोषागारासाठी िनयु त. 
   रा य मािहती आयु तां या शासकीय वाहनासाठी. 
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